














Modelo atualizado em 17/05/2024. 

MEMORANDO Nº 0XX/ANO/SETOR 

Em dia de mês de ano. 

Para: DACP – Divisão de Administração Contábil e Patrimonial 

Assunto: Adiantamento de valores  

                                                     ADIANTAMENTO DE VALORES 

Solicitante:        

Cargo:       

Código Pessoa:       

Fundamentação legal:  
Lei nº4320/64 art. 64; Lei Municipal nº9299/22; 

IN TCE nº33/2024 e IN FURB nº 002/2024/Reitoria. 

Descrição do Evento/Finalidade:       

Justificativa de não seguir os 

trâmites via DAM (para Materiais de 

Consumo e Serviços Pessoa Jurídica) 

      

Valor R$:       

Local /PCC para Débito:       

Código da Dotação:       

Data da Liberação da Verba:       

Prazo Estipulado para Aplicação 

dos Recursos (até 60 dias, contados da 

liberação da verba) 

      

Forma de Liberação:        
Pegar cheque na tesouraria 

Justificativa:       

  Depósito:  Banco       

 Ag.       

 C/C       

 
A Prestação de contas deve ocorrem em até cinco dias do prazo estipulado para a aplicação dos recursos, e deve 

seguir as orientações da Instrução Normativa nº 002/2024, de 17 de maio de 2024.   

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Carimbo e Assinatura do Solicitante  

 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

Carimbo e Assinatura do Ordenador de Despesas 
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MEMORANDO Nº 0XX/ANO/SETOR 

Em dia de mês de ano. 

Para: DACP – Divisão de Administração Contábil e Patrimonial 

Assunto: Prestação de Contas do Adiantamento  

Nome:        

Código Pessoa nº:       CPF:       

Unidade Administrativa:       PCC/Local:       

Justificativa Geral dos Gastos:       

 

Prestação de Contas 

 Valor R$  Valor R$ 

Hospedagem       Adiantamentos       

Alimentação       A Receber       

Passagens       A Devolver 1       

Km rodado       Dados do Servidor 

Outros       Banco:       

Total       Agência:       
1 O saldo deve ser depositado em conta corrente específica da 

Universidade informada pela DAF. Conta Corrente:       

 

Relação dos Documentos de Despesas – Alimentação  

Sequência Data 
Número do 

Documento 
Valor Finalidade 

01                         

02                         

03                         

04                         

05                         

06                         

07                         

08                         

09                         

10                         

11                         

12                         

13                         

14                         

15                         

Total        

* Para inserir mais campos, entrar em contato pelo e-mail adiantamentos@furb.br. 

 

Relação dos Documentos de Despesas – Hospedagem 

Sequência Data 
Número do 

Documento 
Valor Finalidade 

01                         

02                         

03                         

04                         

05                         

Total        
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Relação dos Documentos de Despesas – Passagens 

Sequência Data 
Número do 

Documento 
Valor Finalidade 

01                         

02                         

03                         

04                         

05                         

Total        

 

Relação dos Documentos de Despesas – Outros 
(Material de Consumo, Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica, Pedágios, Taxi e Outras Despesas) 

Sequência Data 
Número do 

Documento 
Valor Finalidade 

01                         

02                         

03                         

04                         

05                         

Total        

Para quilômetro rodado (anexar pesquisa em sites que calculam a distância percorrida) 

Obs.: a prestação de contas deve seguir a IN nº 002/2024. 

 

 

___________________________                           __________________________________ 

         Assinatura do Solicitante                                             Carimbo e Assinatura do Ordenador de Despesas 

Local de Partida Destino 
Distância 

Percorrida 

Valor 

Unidade 
Valor Total 

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

                  R$ 1,19       

* Para inserir mais campos, entrar em contato pelo e-mail adiantamentos@furb.br.  Total       


